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ค าน า 

 
  คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ได้จัดท าขึ้น โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานใน

ต าแหน่งเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบล 

ป่าแก่บ่อหิน และผู้ที่เพิ่งเริ่มปฏิบัติงานในต าแหน่งดังกล่าว ได้ทราบและใช้เป็นคู่มือปฏิบัติในการ

ปฏิบัติงานตามภารกิจในต าแหน่งป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย โดยได้ก าหนดขอบเขตความ

รับผิดชอบและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ทั้งนี ้เพื่อเกิดผลสัมฤทธิ์ในการปฏิบัติงานต่อไป  

   

 

 

 

 

ส านักปลัด อบต.  

องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลปา่แก่บอ่หนิ 

๑. หลกัการและเหตผุล 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเนื่องและซับซ้อนมากขึ้น เนื่องจาก

ความแปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลง

โครงสร้าง สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ใน

พื้นที่เลี่ยงภัยมากขึ้น ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เซ่น 

อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และภัยจากการกระท าของมนุษย์ เซ่น อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหล

ของสารเคมีอันตราย 

องค์กรปกครองส่วนห้องถิ่นซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ ชิดประชาชน และมีบทบาท

ภารกิจในการเข้าไปให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในล าดับแรก ก่อนที่หน่วยงานภายนอก

จะเข้าไปให้ความช่วยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ 

ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหาร

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น ผู้อ านวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่น

ตน จึงถือเป็นภารกิจส าคัญขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่จะต้องเตรียมความพร้อมในการ

ป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีดความสามารถในการ เผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

ภายหลังจากสถานการณภ์ัยยุติ 

๒. วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อให้การด าเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การ

บริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน มีขั้นตอน, หรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็น

มาตรฐานเดยีวกัน 

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อก าหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการ

จัดการงาน ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยที่ก าหนดไว้อย่างสม่ าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธิภาพ 

สามารถลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลอืน้อยที่สุด 

๔. เพื่อให้ประชาชนที่ประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างทั่วถึงและทนเวลา  

๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมี

เอกภาพ  

๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดแีละสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามค าศัพท์ 

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆที่ก าหนดขึ้น

ล่วงหน้าทั้ง ทางด้านโครงสร้าง และที่มิใช่ด้านโครงสร้าง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบ

จากสาธารณภัย 
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การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆเพื่อหลีกเลี่ยง

และลด ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลด

โอกาสที่อาจก่อให้เกิด สาธารณภัย 

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่

ด าเนินการ ล่วงหน้าก่อนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้

สามารถรับมอืกับผลกระทบ จากสาธารณภัยได้อย่างทันการณ ์และมีประสิทธิภาพ 

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองค์กร

และ การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบ 

โดยเฉพาะอย่างยิ่ง การเตรียมความพร้อมรับมอืและการฟื้นฟูบูรณะ 

การพื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพืน้ฟูสภาพเพื่อท าให้สิ่งที่ถูกต้องหรือ

ได้รับ ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม 

รวมทั้งให้ ผูป้ระสบภัยสามารถด ารงชีวติตามสภาพปกติได้โดยเร็ว 

หนว่ยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหนว่ยงาน

อื่นของ รัฐ แตไ่ม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่น 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล องค์การ

บริหาร ส่วนจังหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์การบริหารส่วนต าบล เทศบาล 

และ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วน

จังหวัด และ กรุงเทพมหานคร 

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง รัฐมนตรีว่าการ

กระทรวงมหาดไทย 

รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ  หมายถึง  ปลัดกระทรวง

มหาดไทย 

ผูอ้ านวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

ผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง ผูว้่าราชการจังหวัด 

รองผูอ้ านวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

ผูอ้ านวยการอ าเภอ หมายถึง นายอ าเภอ 

ผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล  นายกเทศมนตรี  

ผู้ช่วยผู้อ านวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เจ้าพนักงานหมายถึง ผู้ซึ่ง

ได้รับแต่งตั้ งให้ปฏิบัติหน้าที่ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพื้นที่ต่าง ๆ ตาม

พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
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กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน

การ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่จังหวัด 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติใน

การ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตอ าเภอ และท าหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย 

กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กร

ปฏิบัติใน การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบล/เทศบาล และเป็น

หนว่ยเผชิญเหตุเมื่อเกิด สาธารณภัยขึน้ในพื้นที่ 

๔. การจัดตั้งกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ 

 ๔.๑.๑ กองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน ท าหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อ านวยการท้องถิ่น และ,ให้มีที่ท าการ โดยให้
ใช้ที่ท าการ/ส านักงานองค์การ บริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ เป็นส านักงานของผูอ้ านวยการท้องถิ่น 

มีนายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน เป็นผู้อ านวยการ และมีปลัดและรองปลัดองค์การ

บริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน เป็นผูช่้วยผูอ้ านวยการ ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพืน้ที่ร่วม

ปฏิบัติงานในกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดขอบ ในการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหินและเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อ เกิดภัยพิบัติ

ขึน้ในพื้นที ่

 ๔.๑.๒ ภารกิจของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ

บริหารส่วนต าบลปา่แก่บ่อหิน 
  (๑) อ านวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับ

การดาเนินการป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพืน้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 

  (๒) สนับสนุนกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมี

พืน้ที่ติดตอ่ หรอืใกล้เคียง หรอืเขตพื้นที่อื่นเมื่อได้รับการรอ้งขอ 

  (๓) ประสานกับส่วนราชการและหนว่ยงานที่เกี่ยวข้องในเขตพืน้ที่ที่รับ

ผิดขอบ รวมทั้ง ประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณ

ภัยทุกขึ้นตอน 

๔.๒ โครงสร้างและหน้าที่ของกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 
 ๔.๒.๑ โครงสร้างกองอ านวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การ

บริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ ประกอบด้วย ๕ ฝา่ย ได้แก่ 
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  (๑) ฝ่ายอ านวยการ ท าหน้าที่ อ านวยการ ควบคุมก ากับดูแลในการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยใหเ้ป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้งวางระบบการ

ติดตามติดต่อสื่อสารในการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอ านวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายที่ เกี่ยวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและ

เช่ือถือได้ตลอดเวลา 

  (๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ท าหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยในทุกขึ้นตอนงาน ติดตามประเมินผล งานการฝึกซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่าง ๆ 

และงานการจัดท าโครงการเกี่ยวกับการ ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

  (๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ท าหน้าที่  ติดตามสถานการณ์ 

รวบรวมข้อมูล ประเมิน สถานการณ์ที่อาจเกิดขึ้น วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดขึ้น 

หรือเกิดขึ้นแล้วให้ได้รับความเสียหายน้อยที่สุด จัดระเบียบแจ้งเตือนภัยการช่วยเหลือประชาชน

ผูป้ระสบภัยงานการขา่ว การรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจติวิทยา 

  (๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ท าหน้าที่ ส ารวจความเสียหาย และความ

ต้องการด้านต่างๆ จัดท าบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการ

สงเคราะหผ์ูป้ระสบสาธารณภัย เพื่อใหก้าร สงเคราะหแ์ละฟื้นฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านรา่งกายและ

จติใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้งด าเนินการ ฟื้นฟูบูรณะสิ่งที่ช ารุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพ

เดิม หรอืใกล้เคียงกับสภาพเดิมใหม้ากที่สุด 

  (๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์  ท าหน้าที่  เป็นเจ้าหน้าที่ เกี่ยวกับการ

ประชาสัมพันธ์ เผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าว

ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับความเสียหาย และความ ช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ  

๔.๓ การบรรจุก าลัง 

 ๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใช้ก าลังเจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่

บ่อหินเป็นหลัก  

 ๔.๓.๒ เมื่อคาดว่าจะเกิดหรอืเกิดสาธารณภัยขึ้นในพื้นที่ใด ให้กองอ านวยการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าที่ และเพื่อช่วยเหลือประชาชน

ให้พืน้ที่โดยเร็ว และรายงานให้ ผูอ้ านวยการอ าเภอศรสีงครามทราบทันที 

๕. สถานที่ตั้ง  

 ตั้งอยู่ ณ ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน หมู่ที่ 5 ต าบลป่าแก่บ่อหิน 

อ าเภอทุ่งหว้า จังหวัดสตูล 91120 

หรอืทางเว็บไซต์ www.pakaeborhinsatun.go.th หรอืทางหมายเลขโทรศัพท์ 074-740212 

 

http://www.pakaeborhinsatun.go.th/


-๕- 

๖. แนวทางปฏิบัติ 

 เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับ

สถานการณ์สาธารณภัยที่อาจเกิดขึ้นในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ หลักการปฏิบัติ ให้

องค์การ บริหารส่วนป่าแก่บ่อหิน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จ าเป็น

เพื่อการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัยให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความ

ลอ่แหลมของพืน้ที่ รวมทั้งการวางแนว ทางการปฏิบัติการให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดาเนินการ

ฝึกซ้อมตามแผนที่ก าหนดอย่างสม่ าเสมอเป็นประจ าเพื่อให้เกิดความพร้อมในทุกด้านและทุกภาค

ส่วนในเขตพืน้ที่องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 

 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การป้องกันและลดผลกระทบ  

๑.๑ การวิเคราะหค์วามเสี่ยงภัย 

- ประเมินความเสี่ยงภัยและความส่อแหลมในเซตพื้นที่ โดยพิจารณาจาก

ข้อมูลสถิตกิารเกิดภัยและจากการ วิเคราะหข์้อมูลสภาพแวดล้อมตา่ง ๆ 

- จัดท าแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑ . ๒  ก า ร เ ต รี ย ม ก า ร ด้ า น

ฐานข้อมูลและระบบ สารสนเทศ 

- จัดท าฐานข้อมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการสาธารณภัย 

-พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่างหน่วยงานให้มี

ประสิทธิภาพและสามารถไข้งานได้ ร่วมกัน 

-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานที่มหีน้าที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การส่งเสริมให้ความรู้และ

สร้างความ ตระหนักด้านการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มบีทบาทในการ รณรงคป์ระชาสัมพันธ์

เพื่อปลูกฝังจิตส านึกด้านความ ปลอดภัยอย่างตอ่เนื่อง 

-  เผยแพร่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ ประชาชนเกี่ยวกับความ

ปลอดภัยในชีวติประจ าวัน 

- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ ชัดเจนเข้าใจ

งา่ย เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แตล่ะกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ 

- ส่งเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทาสา
ธารณภัยทุกภาคส่วนทั้งภาครัฐ ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มี

ส่วนรว่มในการ รณรงคใ์นเรื่องความปลอดภัยอย่างตอ่เนื่อง 

๑.๔ การเตรียมการป้องกันด้าน

โครงสร้างและ เครื่องหมาย

สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพืน้ที่รองรับน้ าและกักเก็บน้ า 

- สร้างอาคารหรือสถานที่เพื่อเป็นสถานที่หลบภัย ส าหรับพื้นที่ที่การหนี
ภัยท าได้ยาก หรอืไม่มพีืน้ที่หลบภัยที่เหมาะสม 

- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพื่อการส่งก าลังบ ารุง หรอื เส้นทางไปสถานที่
หลบภัยใหใ้ช้การได้ 

 



-๖- 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒. การเตรียมความพร้อม 

๒ . ๑  ด้ า น ก า ร จั ด

ระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 

- จัดท าคู่มือและจัดท าแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน ส ารองของหน่วยงาน และมี
การฝึกซ้อมแผน 

- จัดเตรียมระบบการตดิต่อสื่อสารหลักและสื่อสารสาร ส ารอง 

- ก าหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ขา่วสารแก่ ประชาชน และเจ้าหนา้ที่ 

- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ เตือนภัยให้ประชาชนและ

เจ้าหนา้ที่ได้รับทราบล่วงหน้า 

-จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่ ปลอดภัยส าหรับคนและสัตว์เลี้ยง 

-ก าหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบร้อย รวมทั้งการควบคุม 

การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพืน้ที่ 

- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการสงเคราะห ์ผูป้ระสบภัย 

- จัดท าบัญชีรายช่ือคนที่ตอ้งช่วยเหลอืเป็นกรณีพิเศษ 

๒.๒ ด้านบุคลากร -จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ

ก าหนดวิธีการปฏิบัติตาม หน้าที่และ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการพัฒนาศักยภาพ

และการฝึกอบรม บุคลากร ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  

- จัดท าบัญชีผู้เช่ียวชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรือ เจ้าหน้าที่จากหน่วยงานและ

องค์กรที่เกี่ยวขอ้ง  

- การเสริมสร้างศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย โดย

การฝกึอบรมประชาชน 

๒.๓ ด้านเครื่ อ งจักรกล 

ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์ 

เครื่ องมือ เครื่ องใ ช้  และ

พลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ที่จ าเป็นให้พร้อมใช้

งานได้ทันที 

- จัดท าบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะเครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของหน่วยงาน 

ภาคีเครือขา่ยทุกภาคส่วน 

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยให้ทันสมัย 

- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จะเป็นพืน้ฐานส าหรับชุมชน 

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 

- จัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงส ารอง/แหล่งพลังงานส ารอง 

๒ .๔  ด้ านการเตรี ยมรั บ

สถานการณ์ 

-จัดประชุมหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย เข่น 

สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้น าชุมชน ฯลฯ 

-มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบให้แก่หน่วยงานนั้น  

-ก าหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดตอ่ได้ตลอดเวลา ของหนว่ยงาน 

 



-๗- 

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน  

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อด าเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่

เกิดขึ้น โดยการประสานความร่วมมอืจากทุกภาคส่วน 

๒. เพื่อรักษาชีวติทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ 

หลักการปฏิบัติ 

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอ านวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน หรอืกองอ านวยการป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย อ าเภอศรีสงคราม และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการตามขึน้ตอนและวิธี

ปฏิบัติ ดังนี้ 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบ่้าน/ขุมชน 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝา่ยแจ้ง เตือนภัยแจ้ง

เหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

หมู่บ้าน / ขุมชนและผู้อ านวยการท้องถิ่น / ผู้ที่ผู้อ านวยการ

ท้องถิ่น มอบหมายทราบโดยทางวิทยุสื่อสาร/โทรศัพท์สายด่วน 

๐๙๓-๕๘๓๒๑๖๖ 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/ ขุมชน/ 

อปพร./ มิสเตอร์เตอืนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร ต่างๆ เข้าระงับเหตุ 

ตามแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยขุมชน 

๓. การประสานหนว่ยงานต่าง ๆ -กรณีผูบ้าดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นที่ / ข้างเคียง 

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๙๓-๕๘๓๒๑๖๖ 

-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ขุมชนในการระงับภัย ใหป้ระธาน

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย หมู่บ้าน / ขุมชน 

รายงานต่อผู้อ านวยการ ท้องถิ่น เพื่อขอความช่วยเหลอื 

 

๒. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมูบ่้าน / ชุมชน จะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. การจัดตัง้ศูนย์อ านวยการเฉพาะกิจฯ ผูอ้ านวยการท้องถิ่นออกค าสั่งตัง้ศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ 

๒. การเฝา้ระวัง ตดิตาม และรับแจ้งเหตุ 

๒๔ ช่ัวโมง 

จัดเวรเฝา้ระวังติดตามสถานการณ์ 

 

 



-๘- 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๓. แจง้ข่าวเตือนภัย -แจ้งผูป้ระสานงานของหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบ 

-แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ 

-ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ -ผู้อ านวยการท้องถิ่นเข้าพื้นที่  และตั้ งศูนย์บัญชาการ 

เหตุการณ์ในที่เกิดเหตุ เพื่อเป็นจุดสั่งการ พร้อมจัด บุคลากร 

เครื่องมือ เครื่องใช้ อุปกรณ์ และ ยานพาหนะในการระงับเหตุ 

๕. การช่วยเหลือผูป้ระสบภัย -ปฏิบัติการด้นหา และช่วยเหลอืผูป้ระสบภัย 

-ปฐมพยาบาลผูป้ระสบภัยที่เจ็บป่วยเพื่อสง่ไปรักษา 

ตัวในโรงพยาบาลต่อไป 

-จัดหาปัจจัยสีใ่ห้แก่ผู้ประสบภัย 

-ให้การสงเคราะห์ผูป้ระสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจา้หน้าที่เพื่อรายงานสถานการณ์ใหก้องอ านวยการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอ าเภอ และจังหวัดทราบ 

จนกระทั่งสถานการณ์ภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรับการสนับสนุนจากกองอ านวยการ ป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ใน

พืน้ที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอ านวยการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนอืขึน้ไป  

-โทรศัพท์สายด่วน ๐๙๓-๕๘๓๒๑๖๖ 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ ให้ ด าเนินการ

อพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ 

 

๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถิ่นจะควบคุมได้ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของทอ้งถิ่นจะรับ

สถานการณไ์ด้ ให้รายงานต่อผูอ้ านวยการอ าเภอเพื่อส่งมอบ

การควบคุมสถานการณ์ตอ่ไป 
 

การอพยพ 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวติและทรัพย์สินของประชาชนและ 

ของรัฐ และสามารถด าเนินการอพยพเคลื่อนย้ายใหเ้ป็นไปอย่างมรีะบบ สามารถระงับการแตกตื่น 
 



-๙- 

เสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้าย

ส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัยและ สามารถใหก้ารบริการประชาชนได้ หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. จัดท าแผนอพยพในพื้นที่ เสี่ยงจาก      

สาธารณภัย 

ประชุมผูท้ี่เกี่ยวขอ้ง 

๒. เตรียมการเกีย่วกับการอพยพ ประชุมและส ารวจสถานที่ 

-สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว์เลี้ยง 

-เส้นทางหลัก และส ารองส าหรับอพยพ 

-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพทั้ง เส้นทาง

หลักและเส้นทางรอง 

-จัดเตรียมเครื่องมอื อุปกรณ์ ยานพาหนะ ที่จ าเป็นต่อการอพยพ 

-จัดล าดับความส าคัญซองการอพยพ โดยจัดแบ่ง ประเภท ซอง

บุคคลตามล าดับความส าคัญเร่งด่วน  

-ก าหนดจุดนัดหมายประจ าชุมชนและพืน้ที่รองรับการอพยพ 

-จัดท าคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สัน้ ง่ายต่อการท าความ

เข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกาลังหน่วยปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน หรอืหนว่ยอพยพ 

ทบทวนและฝกึซ้อมแผนอย่างส่ าเสมอ 

๔. จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการ

ช่วยเหลือ ตัวเองเมื่ออยู่ในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝกึเกอบรม 

๕. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย

และ แผนอพยพประเมินเพื่อให้สามารถ

ประยุกต์ใช ้ต่อไป 

ฝกึซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทางานระบบสื่อสาร -ติดตอ่กับผูม้ี'วิทยุสื่อสาร / หรอืผูม้ีโทรศัพท์มอืถือเพื่อเชา้ร่วมใน

การแจ้งเตอืนภัย 

-ฝกึซ้อมแผนอพยพ 

๗. แจ้งประซาชนที่อาศัยและทางานใน

พืน้ที่ เสี่ยงภัย ว่ามีความเสี่ยงต่อภัย

ประเภทใด ในหมบี้าน/ชุมชน เซ่น อุทกภัย 

อัคคีภัย วาตภัย 

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน 

 



-๑๐- 

๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียม

สถานที่ปลอดภัย 

-จัดเตรียมพื้นที่ให้เหมาะสมกับจ านวนผูอ้พยพ และ สัตว์เลีย้ง 

-จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหอ้งน้ า อาหาร น้ าดื่ม และสิ่งแวดล้อม ใหถู้กสุขลักษณะ 

-จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพืน้ฐาน 

-จัดระเบียบพืน้ที่อพยพ โดยแบ่งพื้นที่ให้เป็นสัดส่วนเป็นกลุ่มครอบครัวหรอืกลุ่มชุมชน 

-จัดท าแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็นการตรวจสอบจ านวนผู้อพยพ 

-จัดหาสถานที่ปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณีพื้นที่ ไม่เพียงพอ 

๒ .  ก า ร รั ก ษ า

ความปลอดภัย 

จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบ้านเรือน ของผู้อพยพ 

 

๓. การด าเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทา สา

ธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน เมื่อได้รับข้อมูล แจ้งเตือน

จากอ าเภอ / หมู่บ้าน / ข้อมูลเครื่อง จัดปริมาณน้าฝน / 

มิสเตอรเ์ตือนภัย 

เรียกประชุมกองอ านวยการบีองกันและบรรเทา    

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อ

หิน 

๒. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือน ภัย

ทั้งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือ 

หรอืระบบเตือนภัยที่มอียู่ใน ท้องถิ่น) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ์ 

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชน และ

อาสาสมัครเตือนภัย 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการ

ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยองค์การบริหาร

ส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จ าเป็นในพ้นที่ที่ประสบภัย -บัญชรีายชื่อผูอ้พยพ 

-บัญชจี านวนและชนิดชองสัตว์เลี้ยงที่จะอพยพ  

-ยานพาหนะ 

-อาหารที่ส ารองไว้สาหรับคนและสัตว์เลี้ยง ๕. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 

๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผู้อพยพและสัตว์

เลี้ยง 

ประสานกับผู้ดูแลสถานที่ 

 

 

 

 



-๑๑- 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
เมื่อสถานการณ์เลวร้ายและจ าเป็นต้องอพยพ 

๑. ออกประกาศเตอืนภัยเพื่ออพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสารชอง 

คณะกรรมการบ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน / 

ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพให้ สัญญาณ

เตือนภัยและประกาศอพยพ เข่น เสียงตาม สาย วิทยุ หอ

กระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรือ สัญญาณเสียง /

สัญลักษณ์ต่าง ๆ ที่ก าหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย 

ประจ าชุมชน / หมูบ่้าน ๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพื่อรับผู้

อพยพหรอืตามบ้านที่มผีูป้่วย คนชรา เด็ก และสัตวเ์ลี้ยง 

สั่งการในระหว่างการประชุมกองอ านวยการบ้องกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย 

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรยีบร้อยในพื้นที่ประสบภัย 

 

๔. การด าเนนิการอพยพเมือ่ภยัสิน้สดุ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๑. ตรวจสอบพืน้ที่ประสบภัย ส ารวจความเสียหายซองพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ง 

บ้านเรือนของผู้เสียหาย 

๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใช้เป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 

๓. แจ้งแนวทางการอพยพกลับใหป้ระชาชนได้ รับทราบ ประชุมผูเ้กี่ยวข้อง 

๔. ตรวจสอบความพร้อมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย 

๔. ด าเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรือน ชีแ้จงในที่ประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๑๒- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน ปฏิบัติทันทีที่ได้รับแจง้เหตุ) 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการช่วยเหลือเหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน 

รับแจ้ง 
(๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑  นาที) 

ด าเนินการจนเสร็จสิ้นภารกจิ 
(๖๐  นาที) 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 
(๕ นาที) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 



-๑๓- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๖  ขั้นตอน  ๑๘๐  นาที หรอื  ๓ ช่ัวโมง) 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
ด้านการสนับสนุนน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสือ (๑  นาที) 

เสนอ หัวหน้าส านักงานปลัด อบต.  
(๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๑๐  นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕  นาที) 

ด าเนินการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผลการ
ปฏิบัติ 



 

-๑๔- 

 



 

-๑๔- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ๑๕๐  นาที หรอื  ๒  ช่ัวโมง  ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ ากรณีส่งน้ าอุปโภค-บริโภค 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา (๑ นาที) 

ด าเนินการ 
(๑๕๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
(๙ นาที) 



 

-๑๕- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากผูบ้ังคับบัญชา) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับค าสั่งผู้บังคับบัญชา 
(๑  นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑ นาที) 

ด าเนินการจนเสร็จสิ้นภารกจิ 
(๕-๙๐ นาที) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
พนักงานขับรถบรรทุกน้ าเอนกประสงค์ 



 

 

-๑๖- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๔  ขั้นตอน  ปฏิบัติทันทีที่ได้รับค าสั่งจากศูนย์สั่งการ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับค าสั่งจากศูนย์ส่ังการ 
(๑  นาที) 

ออกปฏิบัติงานทันที 
(๑-๑๘๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกิจ 

รายงานศูนย์ส่ังการ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
หน่วยปฏิบัติงานระบบการแพทย์ฉุกเฉิน 

คีย์ข้อมูลในระบบ  ITEMS 



 

 

-๑๗- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๑๒  ขั้นตอน  ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย) 

 

๑
๗ 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าส านักปลัด  (๕  นาที) 

เสนอปลัด อบต. (๑๐ นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

ผู้บริหารพิจารณา  (๑๕  นาที) 

ประชุม คกก.พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐ นาที) 

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ 
(๖๐  นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
(๑๕  นาที) 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย 
(๑๕ นาที) 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง 
(๑๒๐ นาที) 

แจ้ง คกก.ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
(๑๐ นาที) 

แจ้งผู้ประสบภัย 
(๑๕  นาที) 

รายการช่วยเหลืออ าเภอทุ่งหว้า 



 

 

-๑๘- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(รวม  ๓  ขั้นตอน  กรณีเกิดเหตุในพืน้ที่รับผดิชอบ,    ๕  ขั้นตอน กรณีเกิดเหตุนอกพืน้ที่) 

 

 

รับแจ้งเหตุ (๑  นาที) 

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานทันที 
หลังได้รับอนุมัติ จากผู้บังคับบัญชา 

(๑  นาที) 
 

เสร็จสิ้นภารกิจเจ้าหน้าที่กลบัท่ีปกติ 
(๕  นาที) 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย 

ส ารวจความเสียหาย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

Z 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 
(เหตุเกิดนอกพื้นที่ อบต.) 

รายงาน
ผู้บังคับบัญชา

เบื้องต้น  
(๑  นาที) 



 

-๑๙- 

 

7. กฎหมายทีเ่กีย่วข้อง 

(1) พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แก้ไข

เพิ่มเติม 

(2) พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐  

(3) พระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2542 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก



 

-๒๑- 

แบบรายงานเหตุดว่นสาธารณภัย 

ความเรง่ดว่น ด่วนทีส่ดุ  

ที ่ สต ๗320๑/ วันที ่ เดือน             พ.ศ. 

จาก นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 

ถึง นายอ าเภอทุ่งหว้า

....................................................................................................................................................... 

๑. ชนิดของภัย  □อุทกภัย  □วาตภัย □ภัยแล้ง  □อัคคีภัย  □ไฟป่า  □อากาศหนาว  

□ แผน่ดินไหวและอาคารถล่ม □สารเคมีและวัตถุอันตราย □อุบัตเิหตุ □ทุ่นระเบิดกับระเบิด  
□การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม  

□การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อื่นๆ  

๒. ความรุนแรงของภัย   □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง    □ รุนแรง 

๓. ช่วงเวลาที่เกิดภัย เริ่มต้นเมื่อ วันที่....เดือน ................... พ.ศ. .............. เวลา .................. น. 

  สิน้สุดเมื่อ วันที่....เดือน ................... พ.ศ. ..............เวลา .................. น. 

๔. สถานที่เกิดภัย เลขที่.. . หมูท่ี.่.....ต าบลป่าแก่บ่อหิน อ าเภอทุ่งหว้า  จังหวัดสตูล 

๕. ราษฎรที่ประสบภัย 

๕.๑ ราษฎรได้รับความเดือดร้อน..........คน ................. ครัวเรือน 

๕.๒ บาดเจ็บ ..... ....................คน   ๕.๓ เสียชีวติ....................คน 

๕.๔ สูญหาย ..... ....................คน   ๕.๕ อพยพไปยังทีป่ลอดภยั..........คน.............ครัวเรือน 

๖.ความเสียหายเบือ้งตน้ 

๖.๑ อาคารสิ่งปลูกสร้าง/บ้านเรอืน.........แห่ง  ๖.๒ พืน้ที่และทรัพย์สินทางการเกษตร.......ไร่ 

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซ่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ) ....................แหง่ 

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบือ้งตน้ .................... บาท 

๖.๕ อื่นๆ (ระบุ)  ................................................. ....................หนว่ย 

๗. การบรรเทาภัยในเบือ้งต้น องค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ ได้ด าเนินการตรวจสอบ

ความเสียหาย ในเบือ้งตน้แล้ว..................................................................... 

๘. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช ้รถดับเพลิง.....คัน  รถบรรทุกน้ า.....คัน รถกู้ภัย.....คัน รถกู้ชีพ.....คัน 

รถบรรทุก.....คัน  เรือ.....ล า   เครื่องสูบน้ า.....เครื่อง   เครื่องมืออื่นๆ..... 

๙. การด าเนินงานของสว่นราชการ อาสาสมัคร มูลนิธิในพืน้ที่ ...........................  

□ ส่วนราชการอื่น(ซื่อ) .......................................  □ ภาคเอกชน(ซื่อ) ...................  

(ลงซื่อ) .............................. ผูร้ายงาน 

( ............................. ) 

      ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 



 

-๒๒- 

ค าขอหนังสอืรบัรองกรณีผูป้ระสบภยั หรอืเจา้ของ หรอืผูค้รอบครองทรพัยส์ิน 

ร้องขอหลกัฐานเพื่อรบัการสงเคราะห ์หรือบรกิารอืน่ใด 

 

เขียนที.่............................................ 

วันที.่........เดือน.............พ.ศ. .......... 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า........................................................อายุ.............ปี สัญชาติ....................... 

อยู่บ้านเลขที.่...............ตรอก/ซอย..............ถนน..........ต าบล/แขวง......................อ าเภอ....ทุ่งหว้า

....จังหวัด......สตูล........หมายเลขโทรศัพท์....................................................................... 

ในฐานะ  ผูป้ระสบภัย  เจ้าของทรัพย์สนิ  ผูค้รอบครองทรัพย์สิน 

  ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สนิ/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ซื่อ............... 

  ผูร้ับมอบอ านาจของผูป้ระสบภัย/เจ้าของทรัพย์สนิ/ผูค้รอบครองทรัพย์สนิ ซื่อ................ 

ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์...........................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 

เมื่อวันที่............เดือน.....................พ.ศ. .........เวลา................น .(ที่เกิดสาธารณภัย) ได้รับความ

เสียหายดังนี้ 

(๑)......................................................................................................................... 

(๒)........................................................................................................................ 

(๓)......................................................................................................................... 

 ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นค าขอต่อขอให้ออกหนังสือรับรองไวเ้ป็นหลักฐานเพื่อ.......................... 

....................................................................................................................................................... 

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี ้(ใส่เครื่องหมาย หนา้ข้อความ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิตบิุคคล 

 บุคคลธรรมดา 

 ส าเนาบัตรประชาชนหรือส าเนาทะเบียนบ้าน หรอืเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 

 ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

 อื่นๆ  

 นิตบิุคคล 

 ส าเนาหนังสิรับรองนิติบุคคล 

 ส าเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี) 

 ส าเนาวัตถุประสงค์ของหา้งหุน้ส่วน (ถ้ามี) 

 อื่นๆ .......................................................... 



 

-๒๓- 

 

 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ 

 ๓. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี)  

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 

 ๕. อื่นๆ ............................................. 

    รวม.........................................ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทุกประการ 

 

(ลงซื่อ) ...................................... ผูย้ื่นค าขอ 

( ........................................ ) 

ค าเตอืน ผูใ้ดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมคีวามผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 

๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘ 

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจ้าของทรัพย์สนิ หรอืผูค้รอบครองทรัพย์สนิ ถึงแก่ความตาย 

หรอืไม่สามารถยื่นค าขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม 

ผูจ้ัดการมรดก หรอืผู้รับมอบอ านาจของผูน้ั้น แล้วแตก่รณีเป็นผูย้ื่นค าขอ พรอ้มแสดง

หลักฐานการเป็นทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอ านาจดังกล่าวด้วย 

 

 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูต้รวจสอบ 

         (.............................................) 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูร้ับรอง 

         (.............................................) 

 

(ลงซื่อ)...............................................ผูร้ับรอง 

         (.............................................) 

 

 

 



 

-๒๔- 

 

 

 

 

เลขที ่ / ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหิน 

อ าเภอทุ่งหว้า สต ๙1120 

 

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา 

 

หนังสือฉบับนีใ้ห้ไว้เพื่อรับรองว่า............................................เกิดวันที.่...................... 

เลขประจ าตัวประซาซน/หนังสอืเดินทางเลขที่................................................................................... 

ที่อยู่ที่ประสบภัย บ้านเลขที่..........หมูท่ี.่.........ถนน.............ต าบลป่าแก่บ่อหนิ อ าเภอทุ่งหว้า จังหวัด

สตูล รหัสไปรษณีย์   ๙๐๒๖๐  โทรศัพท์...................................................ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

หรอืที่อยู่ที่ตดิต่อได้ บ้านเลขที่..........หมูท่ี.่..........ถนน..................ต าบลป่าแก่บ่อหิน อ าเภอทุ่งหว้า 

จังหวัดสตูล รหัสไปรษณีย์   ๙1120   โทรศัพท์................................................. 

เป็นผู้ประสบภัยหรอืได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์..........................................................................

(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานที่เกิดภัย) เมื่อวันที่............................................................... 

ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัย

ประเภทบุคคลธรรมดาฉบับนี้ 

ผู้ประสบภัยมีสิทธิที่จะได้รับการสงเคราะห์และฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการ

ด้านใด ด้านหนึ่งหรือหลายด้านตามเงื่อนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางที่หน่วยงานนั้นก าหนด 

รายละเอียดตารางแสดง สิทธิ ที่จะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายนี้ 

ให้ ณ วันที่               เดือน                 พ.ศ. 

 

 

(........................................................................) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลป่าแก่บ่อหนิ 


